BURMISTRZ MIASTA [ GMINY
MIEOMLEYN
woj. warmifisko-mazurskie

Zarzgdzenie Nr 200 /2019
Burmistrza Miasta i Gminy Milomlyn

z dnia 23 grudnia 2019r.

w sprawie zmiany zasad rachunkowosci dla Urzedu Miasta i Gminy Milomlyn oraz dla

budzetu gminy ( organu)

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.
Dz.U. z 2019r., poz. 351 ze zm.) i szczegolnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z2017r., poz.1911)

2) rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego {Dz.U. Nr 208, poz. 1375)

§1
W zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn nr 189/2018 z dnia 31.12.2018r. w
sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla Urzgdu Miasta i Gminy Mitomtyn oraz dla

budzetu gminy ( organu) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W zalaczniku nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych punkt 3

otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalgcznik nr 3a - Zakladowy plan kont i wykaz kont ksigg pomocniczych dla Urzgdu

Miasta i Gminy Milomlyn otrzymuje brzmienie nadane niniejszym zarzadzeniem.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020r.




BURMISTRZ MIASTA T GMINY
MIEOMLYN
woj. warminske-mazurskie

Zalgeznik nr 1

Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg Za pomocg komputera.

Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisdw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore

tworza:

dziennik,

ksigge glowna,

ksicgi pomocnicze,

)

zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
~ wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

_ zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim

chronologicznie,

_ zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne

powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

— sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagly,

jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gtéwnej.
Dzienniki czesciowe prowadzone 33 dla :
1. projektéw realizowanych ze srodkow UE (nazwa projektu), jesli do wydatkéw zaklada
si¢ odrebny rachunek bankowy,
2. dochodéw realizowanych przez UMIG (dziennik bilansowy dochody UMiG)
3. wydatkéw realizowanych przez UMIG ( dziennik bilansowy wydatki)
4, obshigi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
W zakresie od pkt 1 do pkt 4 prowadzi si¢ odrgbne rachunki bankowe .
Dla projektéw UE, ktdre nie wymagaja odrgbnego rachunku bankowego dla wydatkow,

wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest za pomocg kodu - trzy ostatnie cyfry z




numeru zadania. Dla pozostatych zadan wymagajacych wyodrebnionej ewidencji ksiggowej

wykorzystuje si¢ ewidencjg za pomocg kodu - trzy ostatnie cyfry zadania,

Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotoéw
dziennikow czedciowych.
Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb speiniajacy nast¢pujace

zasady:
— podwdjnego zapisu,
— systematycznego i chronologicznego rejestrowamia zdarzen gospodarczych zgodnie z

zasadg memoriatlowa, z wyjgtkiem:

a) dochoddw 1 wydatkdéw budzetu jst, ktdre sg ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada
kasowa).

b) ewidencja przychoddéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w
planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktore
wplacone zostaty bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec

kazdego kwartalu
— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku.
Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegotawiajace dla wybranych
kont ksiggi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu

powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji

konta giéwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skiladnikach aktywow 1 pasywow. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem
ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym,

Ujmowane s3 na nich :

— 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

— 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

— 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

— 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

— 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

— 991Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw




Dla organu:
— 991 Planowane dochody budzetu

— 992 Planowane wydatki budzetu

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz

rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.
Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegolnych zbioréw ksiag rachunkowych w
jedng calosé odzwierciedlajacg dziennik i ksigge gldwna.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i

narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dziei otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i

narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresn sprawozdawczego.
Obroty ,.Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami zestawienia dziennikow czesciowych.
Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag pomocniczych

na koniec roku budzetowego.
Rodzaje dowodow ksiggowych stanowiacych podstawe zapiséw w dziennikach urzedu:

1. Faktury

2. Listy plac

3. Polecenie ksiggowania

4. Raporty kasowe

5. Wycigg bankowy

Whniosek o zaliczke

rozliczenie zaliczki

8. OT — przyjecie srodka trwatego
9. LT- likwidacja $rodka trwalego

10. MO- modernizacja srodka trwatego




11. SP- sprzedaz srodka trwalego

12. .PR- przekazanie srodka trwatego

13. PS - przesuniecie srodka trwalego

14. SC- sprzedaz czeéciowa srodka trwalego
15. polecenie wyjazdu stuzbowego

16. faktury proforma

17. rachunki

18. noty obcigzeniowe

19. KP

20. lista wyplat podatku akcyzowego, dodatkow mieszkaniowych, energetycznego

Przyjecie lub przekazanie srodka trwalego moze by¢ zaewidencjonowane na podstawie OT, LT,
MO, SP, PR, PS, SC ,faktury zakupu, protokotu przekazania.

Staf f]' w Siwkowski




BURMISTRZ MIASTA TGMINY
MIEOMLYN
woj. warmifisko-mazusskie |
Zalacznik nr3 a

Zakladowy planu kont i wykaz kont ksiag pomecniczych dla Urzedu Miasta i Gminy
Milomlyn

Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
e 011 Srodki trwate
e (13 Pozostate érodki trwale
s 020 Wartosci niematerialne i prawne
e 030 Dhugoterminowe aktywa finansowe
e 071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych

e 072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych 1

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
e 080 Srodki trwale w budowie ( inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe
e 101 Kasa
e 130 Rachunek biezacy jednostki
¢ 135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
e 139 Inne rachunki bankowe
e 141 Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia
¢ 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
o 221 Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych
» 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
¢ 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
e 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich

e 225 Rozrachunki z budzetami




226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzeh |
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialoéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zesp6l 6 — Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne




Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
¢ 800 Fundusz jednostki

¢ 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje
* 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
» 851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
¢ 853 Fundusze celowe
¢ 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
* 975 Wydatki strukturalne
* 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami
* 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
* 981 Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw
* 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

* 999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

* 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

* 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno§ci za zobowigzania
podatkowe

* 991Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw




Zasady klasyfikacji zdarzen

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeni i zmniejszen wartosci

poczatkowej $rodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktora nie

podlega ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢:

Lp. Tresé ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Przychody nowych lub uzywanych srodkdéw trwatych 080,800
pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ poczatkowsa srodkéw trwatych.
2. Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych 800
3. Nieodptlatne przejecie srodkow trwatych 800
4. Zwiekszenie wartosci poczatkowe)j srodkow trwatych dokonywane 800
na skutek aktualizacji ich wyceny
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢:
Lp. Tresé ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
L. Wrycofanie érodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji 800
z powodu zniszczenia, zurycia, sprzedazy.
2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonane 800

na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest w module komputerowym- srodki

tyrwale i1 umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegolnych obiektdw srodkéw trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenia umorzenia i amortyzacji.




Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdw trwatych
w wartosci poczatkowej. Na konto 011 przyjmuje si¢ srodki trwate, kidrych koszty zakupu sg

réwne lub wyzsze niz 10 000 zt.

Do konta syntetycznego 011 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastgpujgcym

podziatem:

011 SRODKI TRWALE- SYNTETYKA

011-1-01 | SRODKI TRWALE- UMIG -Grunty , w tym 011-1-01-01 Grunty wiasne; 011-
1-01-02- grunty w uzytkowaniu wieczystym

011-1-02 | SRODKI TRWAEE- UMIiG — budynki i budowle gr. 1 +2

011-1-03 | SRODKI TRWALE- UMIG — urzadzenia techniczne od gr 3 do gr 6

011-1-04 | SRODKI TRWALE- UMIiG- $rodki transportu gr. 7

011-1-05 | SRODKI TRWALE- UMIiG- inne $rodki trwale gr. 8

011-2-02 | SRODKI TRWALE- (RPO) — budynki i budowle gr. 1 + 2

011-2-04 | SRODKI TRWALE- (RPO) - srodki transportu gr. 7

011-4-02 | SRODKI TRWALE- (PROW) — budynki i budowle gr. 1 +2

Konto 013 ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktdre podlegajg umorzeniu w pelnej wartosci w

m-cu wydania do uzywania, a ktérych warto$¢ w momencie zakupu przekracza 300 zl.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie:

Lp. Tresé ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego

1. Pozostale rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu 201

2. Nadwyzki 240

3. Nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych 760

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta

przeciwstawnego

~-10-—




1. Wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzytkowania na 072
skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia lub sprzedazy.
2. Nieodplatne przekazanie pozostatych §rodkow trwatych 072

Ewidencja szczegdtowa do konta 013 prowadzona jest w systemie PUMA w module - Srodki

Trwale.

Do konta syntetycznego 013 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujacym

podziatem:

013

Pozostate srodki trwate - syntetyka

013-01 | Pozostale $rodki trwate —QSP Liwa

013-02 | Pozostate $rodki trwate- OSP Mitlomlyn

013-03 | Pozostale srodki trwate- OSP Bynowo

013-04 [ Pozostale  srodki trwale- Srodowiskowy Dom

Samopomocy

013-05 | Pozostate srodki trwale- Swietlica Liwa

013-07 | Pozostale srodki trwale-Swietlica Majdany

013-09 | Pozostale srodki trwale- Salka Muzealna

013-10 | Pozostale $rodki trwate- Urzad Gminy

013-11 | Pozostate srodki trwate- Swietlica Bynowo

013-12 | Pozostate srodki trwate- Swietlica Liksajny

013-17 | Pozostale $rodki trwate-Informacja Turystyczna

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartosé pozostatych srodkow

trwatych, znajdujacych si¢ w uzyciu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwiekszen i Zmniejszen wartosci

poczatkowej wartosei niematerialnych i prawnych z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071 i 072.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sig:

Lp.

Tres¢ ksiegowania

Strona Ma konta

przeciwstawnego

11—




1. Przychéd nieodplatnie otrzymanych wartosci niematerialnych i 800

prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmuje sie:

Lp. Tresé ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Zlikwidowane wartosci niematerialne i prawne 800
2. Rozché6d wartodei niematerialnych i prawnych przekazanych 800
nieodptatnie

Ewidencja szczegétowa do konta 020 prowadzona jest w module Srodki Trwale w systemie

Puma.
Do konta syntetycznego 020 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujacym

podziatem:

020 Wartoéci niematerialne i prawne - syntetyka

020-1 Wartodei niematerialne i prawne ponizej 10
000 zt

020-2 Wartosci niematerialne i prawne o wartosci
powyzej 10 000 zt

Ewidencja ta umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i
prawnych , podzial wedhug ich tytuléw i 0séb odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.
Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Shuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci
akeji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dhuzszym niz
jeden rok

Na stronie Wn konta ujmuje sie:

Lp. | Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Wkiad pienigzny do sp6tki 130

Na koncie Ma konta ujmuje sie:

12—




Lp. | Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta

przeciwstawnego

1. Zmniejszenie stanu  dugoterminowych aktywéw finansowych | 130

poprzez sprzedaz, udzialow

Ewidencja szczegblowa prowadzona na koncie 030 zapewnia ustalenie wartodci
poszczegolnych sktadnikow dhugoterminowych aktywéw finansowych wg tytutow.
Analityka do konta 030:
* 030-03 PGK w Milomtynie sp. z 0.0.- kapitat zapasowy
* 030-02 PGK w Mitomtynie sp. z 0.0.
Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych,
przyjetych przez Urzad Miasta i Gminy, a sg to stawki okreslone w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sic zwigkszenia a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia wartodci poczgtkowej drodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych.

W Urzedzie Miasta i Gminy prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa do konta 071
wspdlnie z ewidencjg do konta 011 i 020 wg nastepujacego podziatu analitycznego:

[071 UMORZENIE SRODKOW TRWAEYCH [ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH- SYNTETYKA

071-1-02 | Umorzenie $rodkéw trwatych - SRODKI TRWALE.- UMIG — budynki i
budowle gr. 1 + 2

071-1-03 | Umorzenie $rodkéw trwatych -SRODKI TRWALE- UMIG — urzadzenia
techniczne od gr 3 do gr 6

071-1-04 | Umorzenie srodkéw trwatych -SRODKI TRWALE- UMIG- srodk] transportu

gr. 7

071-1-05 | Umorzenie $rodkow trwalych -SRODKI TRWALE- UMIG- innc srodki trwale
gr. 8

071-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

13-




071-4-02 | Umorzenie srodkéw trwatych - (RPO) — budynki i budowle gr. 1 +2

071-4-04 | Umorzenie srodkéw trwatych - (RPO) - srodki transportu gr. 7

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszefi wartosci poczatkowe]j pozostatych $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencii
z kontem 401. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych
stodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o wartosei poczatkowej nie wyzszej
niz 10 000 z}, wydanych do uzywania.

Na stronic Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie warto$ci umorzenia.
Do konta synietycznego 072 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujacym

podzialem:

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiorow bibliotecznych - syntetyka

072-1 | Umorzenie pozostalych srodk6éw trwatych - wyposazenie

072-2 | Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych — wartosci niematerialne i prawne

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w
peinej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 przeznaczone jest do ewidencji kosztéw inwestycji w toku ich
wykonywania oraz rozliczenia kosztoéw inwestycji na uzyskane efekty.
Do kosztéw inwestycji zalicza sie m.in.:

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku trwatego;
- dokumentacji projektowej inwestycji;
- badan geologicznych;

- przygotowan terenu pod budowe;
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- umdw dotyczacych nadzoru autorskiego;
- ubezpieczen majgtkowych budowanych srodkow trwatych;
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen, zakupionych od kontrahentow;
- odsetki od kredytu, do momentu zakonczenia inwestycji;
- poniesione koszty ulepszenia $rodkéw trwalych (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
lub modernizacja), ktére zwickszaja Wartos'é‘UZytkowa( srodkow trwatych.

Na koncie 080 ksi¢cguje sie rdéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupu
gotowych érodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie:

Lp. | Tresé ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Poniesione koszty przygotowania inwestycji do realizacji. 130,201

2. Nieodplatne przejecie inwestycji rozpoczetych ( w  tym | 800

dokumentacji projektowej)

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig:

Lp. | Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Przekazanie do eksploatacji $rodkéw trwatych 011
2. Nieodplatne przekazanie innym jednostkom zakofczonego | 800
zadania
3. Wyksiggowanie kosztow inwestycyjnych 800

Konto 080 moze wykazywaé saldo W, ktore oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.
Koszty inwestycji, ktéra nie data efektu gospodarczego podlega, odpisaniu w roku, w ktérym
ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub odstapiono od jej kontynuowania

Konto 080 prowadzone jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa wydatku.

Konto 101 ,,Kasa”
Shuzy do ewidencji krajowej gotéwki znajdujacej sie w kasie jednostki. Wysokosé

pogotowia kasowego ustalona jest zarzadzeniem Burmistrza 1 wynosi 2.000,- zl.
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Obroty gotowkowe sg udokumentowane zZrodtowymi dowodami kasowymi. Wszystkie

wplaty i wyplaty gotowki sa wpisywane do raportu kasowego. Odprowadzanie gotéwki z

kasy na rachunek bankowy odbywa sie codziennie.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sig:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Podjecie gotowki z banku 141
2. Wplaty z tytuta dochodéw, podatkdw lokalnych, oplaty 221
skarbowej
3. Wplaty z tytutu naleznosci ujgtych na kontach rozrachunkowych | 201,221,231,234,240
4, Whlaty przychod6w nieprzypisanych na kontach 720,750,760
rozrachunkowych
5. Whplaty sum depozytowych 240
6. Wplaty z tytutu zwrotu zaliczek pobranych w nadmiernej 234
wysokosci
Na stronie Ma konta 101 ujmuje sig:
Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
L Odprowadzenie gotéwki do banku na rachunki wlasne 141
2. Wyplaty wynagrodzen, zaliczek do rozliczenia i diet 231,234,240
3. Wyplaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na kartach 201, 234,240
rozrachunkowych
4, Wyplaty z funduszu $wiadczen socjalnych 851

Ewidencja szczegdélowa do konta 101 umozliwia:

Ustalenie stanu gotowki w walucie polskiej;

Do konta syntetycznego 101 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujgcym

podziatem:
101 Kasa- syntetyka
101-1 Kasa- UMiG Mitomiyn
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W przypadkach uzasadnionych, (np. awaria systemu komputerowego) dopuszcza sie reczne
wypisywanie kwitariusza przychodowego i reczne sporzadzenie raportow kasowych, Kontrola

kasy jest przeprowadzana zgodnie z obowiazujaca w Urzedzie Instrukcja Gospodarki

Kasowej.

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytuhu podatkéw:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:
a) wplyw gotowki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
2) na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchéd gotowki:
a) przekazanie srodkow pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze

strong Wn konta 141
Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”
Stuzy do ewidencji stanu srodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunkach bankowych

Jednostki z tytutu wydatkéw i dochoddw budzetowych, objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie:

Lp. Tresc¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
L. Sumy wplacane na rachunek bankowy 141
2. Whlaty z tytutu dochodéw budzetowych:
e Ujetych jako naleznosci 221
s Nie ujetych jako naleznosci 720,750,760
3. Wplyw srodkéw budzetowych otrzymanych z budzetu gminy na 223
wydatki

Whplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych, w tym migdzy innymi:

- z tytulu naleznosci przypisanych- podatki oplaty lokalne, 221
4, - wplaty z tytutu oplaty skarbowej, 720
- wplaty z tytutu dochodow Skarbu Panstwa, 225
- mylne wplaty, 240
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- wplaty przychodéw nie przypisanych na kontach rozrachunkéw 720
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Podjecie gotéwki do kasy z rachunku bankowego 141
2. Przelewy wydatkow:
- nie ewidencjonowanych na kontach rozrachunkowych, Konta zespotu 4
- objetych rozrachunkami, 201,231,240,225
3. Wyptacone dotacje 224
4 Zwrot dochodéw budzetowych z tytutu:

- nadplaty podatkow lokalnych,
- naleznosci zahipotekowanych,
- mylnych wptlat,

- przychodow nie przypisanych na kontach podatnikéw

221
226
240
720

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych. W wyjatkowych

przypadkach zapisy dokonywane sa na podstawie kompensaty wzajemnych bezspornych

wierzytelnoscei.

Konto 130 moze wykazywal saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na

rachunku biezagcym jednostki. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z

ewidencji szczegolowej, prowadzonej dla kont:

» wydatkéw budzetowych- konto 130-02 w zakresie wydatkéw budzetowych moze

wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych na

realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

dochodéw budzetowych- kontol30-01 w zakresie dochodéw budzetowych moze

wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych z tytutu

zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do kofica roku nie zostaty przelane do

budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:
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» srodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem
223;
¢ przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.
Konta analityczne do konta 130:
* 130-01 Rachunek bankowy ~-UMiG Mitomtyn- dochody
o 130-01-1 Dochody BP
o 130-01-2 VAT
¢ 130-02 Rachunek bankowy ~UMiG Mitomtyn- wydatki
* 130- ... Rachunek bankowy ( kolejny numer ) dodawany w przypadku zaistnienia
konieczno$ci utworzenia analityki

Srodki na rachunku bankowym zgromadzone z tytutu pobranych dochodéw podlegaja

sukcesywnie odprowadzeniu na rachunek bankowy budzetu.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje sie:
a) wplywy z tytulu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji
ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
b) wptywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondenciji ze strong Ma konta 141
Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienieznych zgromadzonych na tym
koncie:
a) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
b) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze

strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 135 ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
W urz¢dzie Miasta i Gminy funkcjonuje jeden rachunek specjalnego przeznaczenia, tj.

Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie:

Lp. ' Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta

przeciwstawnego
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1. Wplyw $rodkéw na fundusze 851

2. Wplywy gotowkowe z kasy 141

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sig:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta

przeciwstawnego

1. Podjecie gotdwki do kasy (wyplata pozyczek, zakupy 141
gotéwkowe)

2. Wyplata pozyczek mieszkaniowych 234

3. Przekazanie na rzecz budzetu podatkow 225

4. Wydatki pieni¢zne o charakterze kosztoéw 851

5. Wydatki dotyczace zobowiazan przypisanych 201,225
Do konta syntetycznego 135 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujacym

podziatem:

135-1 | Rachunek $rodkéw funduszy — socjalny Milomtyn i Gimnazjum

135-2 | Rachunek srodkéw funduszy — socjalny Liwa

135-3 | Rachunek srodkéw funduszy — socjalny Bynowo

135-4 | Rachunek $rodkéw funduszy — socjalny Urzad

135-5 | Rachunek $rodkéw funduszy —pozyczki Mitomlyn+Gimnazjum

135-6 | Rachunek $rodkow funduszy —pozyczki Urzad

Konto 135 wykazuje saldo Wn oznaczajgce

poszczegdlnych rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

stan $rodkéw pienieznych na

Na koncie 139 prowadzi sie miedzy innymi ewidencjg sum depozytowych. Rozliczenia konta

dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i w korespondencji z

kontem 240 oraz z podzialem na poszczegdlne rodzaje wplat. W przypadku koniecznosci

zakladane sg kolejne konta analityczne.

Na stronie Wn konta 139 yjmuje sig:
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Lp. Tresc ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego

1. Whplaty z tytutu sum depozytowych 240

2. QOdprowadzenie z kasy przyjetych wplat 141

Na stronie Ma konta 139 yjmuje sie:

Lp. Tresé ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego

L. Sumy przyjete do kasy 141

2. Wyplaty z rachunku bankowego 240

Konta analityczne:
¢ 139-1 Inne rachunki bankowe -Depozyty ( wg kontrahentow i tytutow)
* 139-2 - Inne rachunki bankowe -PFRON
e 139-3 Inne rachunki bankowe - Doksztalcanie mtodocianych

Konto 141 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Shuzy do biezacej ewidencji §rodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie:

Lp. Tres€ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Wyplaty z kasy na rachunki bankowe oraz wyplaty z rachunkéw 101,130,139,135
bankowych
Na stronie Ma konta 141 ujmuje sie:
Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Wplywy do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw pienieznych 101,130,135,139
w drodze

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn- oznaczajace iloé¢ érodkéw pienigznych w

drodze.

Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych:
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a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101 - Kasa,
Na stronie Ma konta 141 ksieguje si¢ przekazanie srodkéw pienigznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek

biezacy urzedu,

Konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”
Na koncie 201 ksieguje si¢ naleznosci 1 zobowigzania powstale z tytutu:

e faktur za dostawy, roboty, ushugi,

e zaliczek na poczet dostaw, robdt i ushug.

Ewidencja szczegdlowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalania naleznosci i
zobowiazan w odniesieniu do kazdego kontrahenta i z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;.

Na stronie Wn konta 201 yjmuje si¢:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Zaplata zobowigzan 101,130,135,139
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig:
Lp. Tresé ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego

1. Faktury dostawcow za zakupione materiaty, roboty i ustugi 080,310,401,402,403,851

Saldo Wn konta 201 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan wobec
kontrahentow.

Konta analityczne zakladane sa sukcesywnie. Nazwa konta analitycznego to nazwa
dostawcy lub odbiorcy.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Prowadzona ewidencja szczegélowa do konta 221 wskazuje zaleglosci i nadplaty
wynikajace z rachunkowosci podatkowej poszezegélnych diuznikow i jest prowadzona wg
klasyfikacji budzetowe;.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie:

Lp. | Tresé ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Zwrot nadptat z tytutu dochodow 130
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2. Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do | 226

krétkoterminowych z tytutu dochodéw.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie¢:

Lp. | Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Zmniejszenie naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych 720

Saldo Wn konta 221 oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma- stan zobowigzan tytutu nadplat w tych dochodach.

Do konta 221 prowadzona jest nast¢pujaca analityka:

221-002 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221-003 Zobowiazania z tytulu nadplat

Na stronie Wn konta 221 ksigguje sig:
a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strona Ma konta 720
b) odsetki za zwloke - w korespondencji ze strona Ma konta 750
¢) zwroty nadptlat
d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
Na stronie Ma konta 221 ksigguje sie:
a) odpisy naleznosci, w korespondencii ze strong Wn konta 720
b) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzgdu,
¢) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

na podstawie zestawienia sporzadzonego przez ksiegowego ds. podatkow i oplat

lokalnych, Zestawienie te sporzadzane jest na podstawie kartotek podatnikéw —kont

szczegblowych.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 jest przeznaczone do ewidencji:

1. rozliczenia jednostki z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
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2. przypisu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujetych w planach

finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 720

i wlasciwa klasyfikacjg budzetows. Przypis dochodéw jest dokonywany dokumentem

wewngtrznym PK, w okresach kwartalnych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego

1. Okresowe przelewy pobranych dochoddw budzetowych 130

przekazywane do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig:

Lp. Tresé ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego

1. Przeksiegowanie zrealizowanych dochodow budzetowych na 800

podstawie sprawozdan budzetowych ( na koniec roku)

Konto 222 nie powinno wykazywa¢ salda na koniec roku. Ewentualnie saldo Ma oznacza

stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, lecz nie przelanych na rachunek biezacy

budzetu gminy.

Do konta syntetycznego 222 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastepujacym

podziatem:

222-1 Rozliczenie dochodow- UMiG Milomlyn
222-2 Rozliczenie dochodéw- EFS

222-3 Rozliczenie dochod6éw - RPO

222-7 Rozliczenie dochodéw - PROW

222-8 Rozliczenie dochodéw- RPO SUW
222-6 Rozliczenie dochodéw- PROW

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 jest przeznaczone do ewidencji rozliczenia jednostki z tytutu zrealizowanych

wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdifinansowania programow i

projektow realizowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

Lp.

Tres¢ ksiggowania

Strona Ma konta
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przeciwstawnego

1. Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na 800

podstawie sprawozdan budzetowych ( na koniec roku)

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Wplyw $rodkdw na wydatki budzetowe jednostki budzetowej 130

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan srodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych a nie wykorzystywanych do korica roku.

Do konta syntetycznego 223 jest prowadzona ewidencja analityczna z nastgpujacym

podzialem: _

223-1 Rozliczenie wydatkéw - UMIG
223-2 Rozliczenie wydatkéw - RPO
223-3 Rozliczenie wydatkéw- EFS

223-6 Rozliczenie wydatkéw- PROW
223-8 Rozliczenie wydatkéw- RPO SUW

Konto 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
Srodkéw curopejskich”

Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ
dotujacy. Na stronie Ma- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 =zapewnia ustalenie wartoscl
przekazanych dotacji do poszczegdlnych jednostek. Saldo Wn konta 224 oznacza wartosé
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji naleznych do zwrotu w roku,
w ktorym zostaty przekazane. Przypisane do Zwrotu dotacje zaliczane sg do dochodow
budzetowych 1 yymowane na koncie 221.

Dotacje podmiotowe rozliczane sa na podstawie polecenia ksiggowania i informacji o
wykorzystaniu dotacji.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
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Konto 225 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z budzetem- Urzedem

Skarbowym z tytulu podatku od wynagrodzefi pracowniczych, podatku VAT i Urzedem

Wojewbdzkim z tytutu nienaleznie pobranych $wiadezer .

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego

1. Przelewy potraconych zaliczek od oséb fizyeznych 130,135

2. Przelew podatku VAT do Urzedu Skarbowego 130

3 Podatek VAT naliczony 201

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego

1. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 231

0sob fizycznych
2 Podatek VAT nalezny 221,130

Ewidencja szczegdétowa, prowadzona na koncie 225zapewnia ustalenie stanu naleznosci i

zobowigzan wg kazdego tytulu rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo W oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma- stan
zobowigzan wobec budzetu. Analityka do konta 225-1 Urzad Skarbowy Ostréda - 225-1-1 -
PIT, 225-1-2 - VAT UMIG, 225-1-2-01-12 ( miesigce) , 225-1-3 VAT Gmina; 225-2 Urzad
Wojewddzki Olsztyn

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznoséci budzetowe”

W Urzgdzie Miasta i Gminy konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznodci.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie ustalone naleznodci z tytutu:

* naleznosci diugoterminowych- w korespondencji z kontem 840;

* przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

* przeksiegowanie naleznosci dtugoterminowych do danego roku obrotowego w

korespondencji z kontem 221;

* zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty lub przeniesienie naleznosci

dtugoterminowej do krétkoterminowej

Przeniesienie naleznosci dlugoterminowej do krotkoterminowej nastepuje na

podstawie rozliczenia optlat za dany miesiac.
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Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shizy do ewidencji innych niz z budZzetami rozrachunkow
publicznoprawnych w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych a takze
wplat na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznodci, splate i zmniejszenie zobowiazait a na
stronie Ma- naliczone zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie:

Lp. Tresé ksiggowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Przelewy sktadek na ubezpieczenie spoteczne i inne 130

Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie:

Lp. Tresc ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego

1. Naliczenie sktadki ZUS 405

2, Otrzymane przelewy z ZUS dot. nadplat 130

3. Naliczone skiadki na ubezpieczenie, obciazajgce pracownikow 231

Saldo Wn konta 229 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowiazan.

Analityka do konta 229:
o 229-1 Skiada zdrowotna
e 229-2 Skladka spoleczna
e 229-3 Sktadka FP
¢ 229-4 Sktadka FEP
Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Konto 231 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i osobami
nie bgdacymi pracownikami z tytulu wszelkich wplat pieni¢znych zaliczanych zgodnie z
odrebnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, uméw zlecen czy
umoéw o dzieto.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Ma konta
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przeciwstawnego

1. Wyplata wynagrodzen osobowych w kasie 101
2. Wryplata, nie zaliczanych do wynagrodzes: lecz ujetych w liscie 101,130
wynagrodzen ekwiwalentow
3. Potracenia w liscie ptac:
- podatek od wynagrodzen, inne potracenia 225
- sktadki na ubezpieczenia spoleczne obciagzajgce pracownika 229
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie¢:
Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Wynagrodzenia obcigzajace koszty dzialalnodci podstawowe 404

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma

stan zobowigzan jednostki z tytuly wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 jest przeznaczone do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec

pracownikdéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Ewidencja szczegolowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalania sum naleznosci

lub zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika.

Na stronie Wn konta 234 ujmuyje sie:

Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Naleznosci z tytulu pozyczek z FSS 101,135
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢:
Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Rozliczenie zaliczki dotyczace:
- podrézy stuzbowych
- zakupu materialéw i ustug 401,402,409
2. Zwrot do kasy niewykorzystanych sum zaliczek 101
3. Wplywy naleznosci:
- splaconych gotéwka 101
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Analityka do konta 234:

e 234-001-1 - (...) - Pozyczki mieszkaniowe UMIG - imi¢ i nazwisko
e 234-001-2 -(...) - Pozyczki mieszkaniowe SP Milomtyn - imi¢ i nazwisko

e 234-001-3 - (...) - Pozyczki mieszkaniowe SP Liwa - imi¢ i nazwisko

o 234-001-4- (...) - Pozyczki mieszkaniowe SP Bynowo- imig i nazwisko

s 234-001-5- (...) - Pozyczki mieszkaniowe MGOPS- imi¢ i nazwisko

e 234-002-01- (...)- Zaliczki- UMIG- Imi¢ i nazwisko
e« 234-003-01- (...)- Delegacje- UMIG- Imi¢ i nazwisko
e 234-004-01- (...)- Ekwiwalenty- UMIG- Imi¢ i nazwisko

e 234-005-01- (...)-Ryczalty samochodowe- UMIG- Imi¢ i nazwisko

e 234-006- (...) - Rozliczenie wycieczki- Imi¢ i nazwisko

Zaliczki na zakup materiatléw i ustug otrzymuja pracownicy, za zgoda Burmistrza

Miasta i Gminy Mitomlyn.

W trakcie trwania roku budzetowego w Urzedzie, wyplacane sg dwa rodzaje zaliczek:

- stale;

- tymczasowe.

Zaliczki tymczasowe udzielane sg réwniez pracownikom Urzedu, skierowanym do

odbycia podrézy stuzbowej lub na inne cele pracownikom w szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach po akceptacji Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn. Zaliczki stale sa okreslane

na kazdy rok budzetowy odrgbnym zarzadzeniem.

Konto 240 :Pozostale rozrachunki”

Konto 240 jest przeznaczone do ewidencji pozostalych naleznosci, roszczen,

zobowiazan nie ujetych na kontach 201-234,
Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie:

Lp. Tresc ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, kaugcji,
zabezpieczenia nalezytego wykonania robot oraz wyplata sum 101,139
depozytowych.
2. Wyplata diet radnym 130,101
3. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych
(w tym mylne wyplaty) 130,135,139
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4 Podatek VAT nalezny na podstawie czastkowej deklaracji VAT 7 225

danej jednostki budzetowej

Na stronie Ma konta 240 ujmuje sig:

Lp. Treéé ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Otrzymane sumy na zlecenia, kwoty kaucii, wadidéw i 101,139

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz wplat sum

depozytowych

2. Niestuszne uznania i korekty mylnych obciazen bankowych (w 130,135,139
tym mylne wplaty)

3 Podatek VAT naliczony na podstawie czastkowej deklaracji VAT 225

danej jednostki budzetowej

Ewidencja analityczna umozliwia ustalenie rozrachunkéw z poszezegélnych tytuiow,

Analityka do konta 240 przedstawia si¢ nastgpujaco :

240-1 Wadia
01- ... { Kontrahent
240-2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania
0l-..... | Kontrahent
240-3 Wycena
01-.... | Kontrahent
240-4 Pozyczki mieszkaniowe- emeryci
01-.... | Kontrahent
240-5 Ekwiwalenty strazackie
01 Liwa
01-.... Kontrahent
02 Milomiyn
01-.... Kontrahent
03 Bynowo
01- ... Kontrahent
240-6 Gwarancje
01-.... | Kontrahent
240-7 Doksztatcanie mtodocianych
240-8 Rekojmie
0l-..... | Kontrahent
240-9 Pozostate
01-..... Kara administr 240-9 , fundusz Kontrahent
sprawiedliwosci 240-10,Krygier
240-011
240-10 Swiadczenia urlopowe
01 UMiG
02 Sz.P. Milomtyn
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03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
05 MGOPS
240-12 Odsetki od zgromadzonych srodkow
240-13 Zapomogi socjalne
01 UMiG
02 Sz.P. Mitomtyn
03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
05 MGOPS
240-14 Potrgcenia z wynagrodzen
01 Pozyczki mieszkaniowe
02 PKZP
03 PZUNW
04 NAU
05 Alimenty
06 Doplata do wycieczki
240-15 Rozliczenie wycieczki
01-... | Kontrahent
240-16 Swiadczenia swiateczne
01 UMIG
02 Sz.P. Mitomiyn
03 Sz.P. Liwa
04 Sz.P. Bynowo
05 MGOPS
240-18 Ekwiwalent za pranie
240-036 Dodatki mieszkaniowe i energetyczne
240-043 Rozliczenia z tytutu VAT
240-011 Radni i soltysi

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 shizy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych warto$¢ naleznosci
watpliwych. Naleznodci watpliwe to takie, co do ktérych istnieje prawdopodobienstwo, ze nie
zostang zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, ale uznanie ich za niesciagalne, bytoby
przedwczesne.

Saldo konta 290 oznacza warto$é¢ odpisdéw aktualizacyjnych naleznosci.

Odpis aktualizujgcy wartos¢ naleznosci jest dokonywany zgodnie z ustawa o

rachunkowosci , nie poézniej niz na dziedi bilansowy i zgodnie z zasadami opisanymi w
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ninigjszym zarzadzeniu ( zalacznik nr 2). Odpisy aktualizujace dokonuje sie rowniez od

naleznosci podatkowych.

ZESPOL 3 ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 ,Materialy i towary shiza do ewidencji zapasow materiatéw i
towardw oraz rozliczenia zakupu materialéw, towardw i ustug.

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialdéw znajdujacych sic w
jednostce w cenach zakupu. W trakcie roku koszty zwigzane bezposrednio z zakupem
odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia, za wyjatkiem zakupu miatu ktory
ewidencjonuje si¢ na koncie 310 przez caly rok na podstawie faktur zakupu. Na koniec roku
obrotowego inwentaryzuje si¢ nastgpujace materialy: paliwo, materialy biurowe, mial. Paliwo
i materialy biurowe w wartosci wynikajacej z inwentaryzacji pomniejszaja koszty roku
biezacego.

Konto 300 "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu robot i ustug niefakturowanych, np.
odebranych a niezafakturowanych robét budowlanych, zakupow inwestycyjnych. Zapisé6w na
tym koncie dokonuje si¢ na podstawie protokotoéw odbioru, jesli protokél odbioru jest z
innego miesigca niz faktura.

Przyktadowe zapisy:

1. Protokdt odbioru robét Wn 080- Ma 300
2. Faktura za wykonane roboty Wn300 - Ma 201

Konto 310 ,,Materialy”

W urzedzie funkcjonuje jedno konto Zespotu 3- konto 310. Jest ono przeznaczone do
ewidencji zapaséw materialéw przewidzianych do zuzycia.

Konto 310 obcigza si¢ za wszelkie przychody materialéw do magazynu, natomiast

uznaje si¢ wszelkie rozchody.
Analityka konta 310:
310-4 Paliwo Volkswagen 6 UQ1
310-6 Miat Urzad
310-7 Materialy biurowe urzad
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ZESPOL 4 ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczen” stuzg do ewidencji
zwigzanych z dziatalnoscig operacyjna:

- kosztow prostych w uktadzie rodzajowym,
- kosztow amortyzacji.

Do konta w zespole 4 prowadzona jest ewidencja szczegélowa wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej. Ewidencja ta pozwala na grupowanie kosztéw w przekrojach
wymaganych w planowaniu, sporzadzaniu sprawozdat a takze na analize wykonania planu.

Konto 400 ,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji planowanych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 011 i 020, od
ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo.

W Urzgdzie odpisy umorzeniowe sg dokonywane jednorazowo za okres catego roku,
wedlug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Na stronie Wn konta, ewidencji podlegajg naliczone odpisy amortyzacyjne,

w ‘korespondencji z kontem 071,

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych
w korespondencji z kontem 071,

Na koniec roku budzetowego saldo konta 400 przenosi si¢ na wynik finansowy.

Konto 401 ,,ZuZycie materialéw i energii”

Konto 401 jest przeznaczone do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii,
zwigzanych z dzialalnoscig podstawows jednosiki i sklasyfikowanych w §421,424,426.

Na koncie tym nie ksigguje si¢ materiatéw zakupionych dla dziatalnosci inwestycyjnej
i finansowo wyodrgbnionej (FSS).

Ewidencja szczegdtowa do konta 401 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji

budzetowej
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie:
Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Zuzycie wegla 310
2. Faktury od dostawcow materialéw 1 energii 201
3. Umorzenie sktadnikéw majatkowych, ktére podlegaja 072
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Jjednorazowemu umorzeniu

Na stronie Ma konta 401 ujmuje sig:

Lp. Tresé ksiggowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw rodzajowych na koniec roku. 860

W ciagu roku konto 401 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza wysokosé poniesionych
kosztow zwigzanych ze zuzyciem materialéw i energii. Na koniec roku konto nie wykazuje
salda, bowiem podlega przeksiggowaniu na wynik finansowy.

W rachunku zyskéw i strat wartosé zuzytych materialéw i energii ewidenc; onowanych

na koncie 401, wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosei operacyine;j.

Konto 402 ,,Uslugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatainosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych ujete w klasyfikacji
budzetowej w § 427, 428, 430, 433, 439,436, w korespondencji z kontami 101 Iub 201.

Na stronic Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw. Na koniec
roku budzetowego saldo konta 402 podlega przeniesieniu na wynik finansowy. W rachunku
zyskow i strat koszty ustug obeych wykazuje sie w kosztach dziatalnosei operacyjnej..

Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 sluzy do ewidencji, w szczegdlnosci: kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomodci, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym a takze oplaty notarialne i administracyjne.

Zgodnie z klasyfikacja budzetows powyzsze koszty ujete sg w § 451 i 452.

Na stronic Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z wyzej wymienionych
tytutéw, w korespondencji z kontami 101 lub 201.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztoéw z tego tytutu na wynik finansowy.

W rachunku zyskéw i strat podatki i oplaty ksiegowane na koncie 403 sg wykazywane
w kosztach dzialalnosci operacyijnej.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowe] z tytulu

wynagrodzei z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawic
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Umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami, w tym wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwoty brutto nalezne pracownikom i innym
osobom fizycznym, w korespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 404 ksigguje si¢ korckty uprzednio naliczonych kosztéw z tytutu
wynagrodzen, réwniez w korespondencji z kontem 231. Zgodnie z klasyfikacjg budzetowa
koszty wynagrodzen sklasyfikowane sa w § 401,404,410, 417.

Na dzieni bilansowy konto 404 ulega likwidacji poprzez przeniesienie salda na wynik
finansowy. W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzein wykazuje si¢ w kosztach
dziatalnosci operacyjnej.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej jednostki, z tytulu
réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie 53
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty sklasyfikowane w § 302, 411, 412,
444,478 w korespondencji z kontami 101,130,201,229.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw
z powyzszych tytuléw. Na koniec roku budzetowego saldo konta 405 przenosimy na wynik
finansowy a na rachunku zyskéw i strat koszty te wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci
operacyjnej.

Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 sluzy do ewidencji pozostalych kosztéw rodzajowych dzialalnodei
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty sklasyfikowane w §303, 441, 442,
443, 304, 311,324, 326, 285, 414, 458, 459, 470, 460, 419,295.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztoéw
z powyzszych tytuldow.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 409 przenosimy na wynik finansowy.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty rodzajowe wykazuje sic w kosztach

dzialalnosci operacyinej.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztéw"
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Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie" shuzy do ujecia:

D)w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), kiére byty ujgte na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesiongj;

2) zmniejszefi rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondenc;ji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow",

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

1) zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 przypadajace na przyszle okresy, w
korespondencji z kontem 640,

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktéw gotowych, produkcji
niezakoriczonej i rozliczeri miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczgtek roku,

Saldo konta 490 jest przenoszone w koficu roku obrotowego na konto 860.

ZESPOL 7 ,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespohu 7 stuzg do ewidencji:

* przychodéw i kosztoéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardow,
* przychodow i kosztow operagcji finansowych,

¢ pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,

* podatkéw nie ujetych na koncie 403,

dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy,

Ewidencje szczegélowa do konta w zespole 7 prowadzi si¢ wedhig pozycji planu
finansowego.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budizetowych”

Konto 720 jest podstawowym kontem stuzagecym do ewidencji przychodéw z tytulu
dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegélowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodéw wg klasyfikaciji budzetowe;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych a na stronie
Ma przypis przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.
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LIS leumnents PG

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ przychody z tytutu dochoddéw budzetowych na
strong Ma konta 860 i konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacii finansowych,
a w szczegdlnoscei:
* przychody z udziatéw, w korespondencji z kontem 130,
* dodatnie réZnice kursowe, w korespondencji z kontem 130,
* oprocentowanie lokat, w korespondencji z kontem 201 lub 240,
* oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych w korespondencii
z kontem 130.

¢ odsetki za zwloke w zaplacie naleznosei

Ewidencja szczegblowa do przychodow wmowanych na koncie 750 prowadzona jest

w oparciu o klasyfikacje budzetowa.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda bowiem przenosi si¢ je na wynik

finansowy.

Konto 751 ,,Koszty finansowe;’
Stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 wmuje si¢ w szczegdlnodei koszty operacji finansowych
obejmujace w szczegdlnosci:
- warto$ci sprzedanych udzialéw, w korespondencii z kontem 030,

- odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek, w korespondencji z kontem 130,
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- ujemne roznice kursowe, w korespondencji z kontermn 130,201 1ub 240,

Na koniec roku poniesione koszty finansowe przenosi sie na konto 860 »Wynik
finansowy” i konto 761 nic wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dziatalnodcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na
kontach 7201 750 a w szczegdlnosci zwigzanych:

- ze zbyciem srodkéw trwalych, srodkow trwalych w budowie, wartodci
niematerialnych i prawnych,

- 2 otrzymanymi karami i odszkodowaniami,

- z odpisaniem zobowiazar przedawnionych i umorzonych, z wyjatkiem zobowiazar o
charakterze publicznoprawnym,

- Z nieodplatnym otrzymaniem- w drodze darowizny- aktywow obrotowych,

- z przepadkiem wadiow i kaucji,

Na koniec roku wartosé pozostatych przychodow operacyjnych przenosi si¢ na strone
Ma konta 860 i wobec tego konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencja szczegélowa do konta jest prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetows,

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg
dzialalnoscia jednostki. Konto prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowe;j.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta zajmuje sie:

- zaplacone grzywny, kary, odszkodowania, w korespondencji z kontem 130

8. w korespondencii z kontem 130,

W konecu roku obrotowego pozostate koszty operacyjne przenosi si¢ na wynik

finansowy.

ZESPOL 8 ,, FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY?”
Konto 800 ,,Fundusz jednostki”
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Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki oraz

wystepujacych w tym funduszu zmian.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kontg 800 prowadzona jest pozycjami wynikajgcymi

Z zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860
2. Przeksi¢gowanie zrealizowanych przez jednostke dochodow 222
budzetowych ( pod datg 31 grudnia)
3. Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku 810
dotacji budzetowych oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych
na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych
(pod data 31 grudnia).
4. Wartosé nie umorzona srodkow trwalych wycofanych z 011
eksploatacji na skutek zuzycia (pod data postawienia srodkow
trwatych w stan likwidacji)
5. Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych $rodkéw 071
trwalych otrzymanych nieodptatnie na podstawie decyzji
wladciwego organu
Warto$¢ nie umorzona sprzedanych srodkéw trwalych. 011
7. Wyksiegowanie kosztow sprzedanych inwestycji (Srodkéw 080
trwalych w budowie)
8. Nieodptatne przekazanie: 011
- Srodkéw trwalych (wartoéé nie umorzona),
- inwestycji (srodkéw trwalych w budowie) 080
9. Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia Zwigzane z 071
podwyzszeniem wartosci poczatkowej $rodkow trwatych w
zwiazku z aktualizacjs ich wartosci poczatkowej
10. [ Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie srodkow 071

trwatych od innych jednostek i zaktadéw budzetowych
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wykonujacych uprawnienia wiascicielskie (przyj ¢tych w

dotychczasowej wartosci poczatkowe;).

11. | Zmniejszenie wartoéci ewidencyjnej srodkow trwatych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartosé brutto)

12. | Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane inwestycje 080
($rodki trwate w budowie)

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiggowania Strona Wn konta

przeciwstawnego

1. Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubieglego 860

2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke budzetowa 223
wydatkéw budzetowych ( pod data 31.12)

3. Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
sfinansowanie inwestycji wlasnych (zapis dodatkowy na
dowodzie zaplaty)

4. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek 011
aktualizacji wyceny.

5. Nieodplatne otrzymanie od jednostek: 011

- Ssrodkéw trwalych

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu,

Do konta 800 prowadzona jest nastepujaca analityka funduszu jednostki:
* 800 -1 -01-XX - Fundusz jednostki — UMIG Mitomlyn —zwiekszenia-

poszczegdlne pozycje z zestawienia zmian w funduszu

¢ 800-1-02-XX Fundusz jednostki — UMiG Milomtyn —zmniejszenia-

poszczegllne pozycje z zestawienia zmian w funduszu

Konto 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”
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Konto 810 shuzy do ewidencji dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub
rozliczone, oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkow
budzetowych na finansowanie wiasnych inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
L. Rozliczenie dotacji 224
2, Roéwnowartodé dokonywanych wydatkéw na sfinansowanie 800
L inwestycji

Na stronie Ma konta 810 ymuje sie:

Lp. Tresé ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Przeksiggowanie w koricu roku salda konta 810, to jest rocznej 800

sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz

wydatkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 810 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji

budzetowe;.
Na koniec roku konto 810 wykazuje salda.
Konto 840 »Rezerwy i rozliczenia mig¢dzyokresowych przychodw”

Stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 8§40 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu rozliczes migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuléw oraz
przyczyn ich zwigkszen i Zmnigjszen.

Na stronie Wn konta 840 umuje sie:

- rozliczenie migdzyokresowych przychodéw poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych

Na stronie Ma konta 840 umuje sie:

- powstanie i zwiekszenie rozliczen migdzyokresowych przychodéw

- przypis naleznosci dtugoterminowych w korespondencji z kontem 2726.
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Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, kiére oznacza stan rezerw i rozliczen

mi¢dzyokresowych przychod6éw,

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony jest w oparciu o odpisy
obcigzajgce koszty dziatalnogei jednostki.

Srodki pienigzne tego funduszu wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym

ujmuje si¢ na koncie 135 , Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Na stronie Wn konta 851 ymuje sig:

Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Ma konta
przeciwstawnego
1. Wydatki o charakterze kosztéw dokonywanych bezposrednio z 101,135
kasy [ub rachunku bankowego
2. Naliczony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 225
3. Wydatkowanie $rodkéw na pomoc bezzwrotng pracownikom 101,135

Na stronie Ma konta 851 uimuje sie:

Lp. Tres¢ ksiegowania Strona Wn konta
przeciwstawnego
1. Odptatnosc za ushugi zakladowej dziatalnosci socjalnej 101,135,201
2, Zwrot nie wykorzystanych srodkéw 135
3. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych z funduszu 234
socjalnego na cele mieszkaniowe

Saldo konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki,
Na stronie Wn konta 860 wmuje sig:
- sumy poniesionych w roku kosztow rodzajowych ujetych na kontach zespotu 4,

- koszty operacji finansowych wynikajace z zapiséw na koncie 751,
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- warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostale koszty
operacyjne- strona Ma konta 761,
- straty nadzwyczajne ujete na koncie 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sic:
- uzyskane przychody , w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7
- zyski nadzwyczajne z konta 770.
Na koniec roku konto wykazuje wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn- oznaczajace strate netto,
- saldo Ma- oznaczajgce zysk netto.
W roku nastgpnym- pod data przyjecia sprawozdania finansowego- saldo konta 860
przeksiggowuje sig na konto 800- ,,Fundusz jednostki”. Data przyjecia sprawozdania to data

podjscia uchwaty przez Rade Miejska.

Konta pozabilansowe

1 Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Na stronie Wn ujmuje si¢ wyksiegowanie salda na dzien 31.12, na stronie Ma warto$é
wzajemnych rozliczen w celu sporzadzenia informacji dodatkowej do sprawozdan
finansowych.
Przyklady tytuléw ktorymi nalezy objaé ewidencje ksiggowa w trakeie roku:

1. zwrot kosztéw za rozmowy telefoniczne, energie MGOPS

2. zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen do UW- MGOPS

3. zwrot odsetek od nienaleznie pobranych §wiadczefi - MGOPS

2 Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych'
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku
nastepnym;
3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
3 Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgeych wydatkéw"
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Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy nicwygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, kitdre beda obcigzaty wydatki
roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé

uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje

konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartosé zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku

biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat

ptzysziych.,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaC saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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Zasady ewidencji podatku VAT

Przy ewidencji rozliczeri z tytutu podatku VAT przyjmuje si¢ metod¢ ujmowania dochodow
netto. W przypadku :
1. zwrotu podatku przez Urzad Skarbowy do budzetu przyjmuje si¢ jako dochéd w §
0970.
2. koniecznosci zaplacenia podatku VAT, ktory nie =zostal =zaplacony przez
zobowigzanego VAT pokrywa sie z wydatkéw urzedu w § 4530
3. Podatek VAT wplacony za poprzednie lata ujmuje si¢ jako dochod gminy w
klasyfikacji budzetowej wiasciwej dla danej wptaty.

A . Ewidencja podatku VAT w Urzedzie Miasta i Gminy Mitomlyn w celu wykazania
danych do cze$ciowego rejestru VAT

1. W zakladowym planie kont tworzy si¢ analityke do konta 225 i 130

225-1-2-1 Podatek VAT UMiG- miesigc styczen
225-1-2-2 Podatek VAT UMiG- miesigc luty
225-1-2-3 Podatek VAT UMiG- miesigc marzec
225-1-2-4 Podatek VAT UMiG- miesigc kwiecief
225-1-2-5 Podatek VAT UMiG- miesigc maj
225-1-2-6 Podatek VAT UMiG- miesiac czerwiec
225-1-2-7 Podatek VAT UMIG- miesiac lipiec
225-1-2-8 Podatek VAT UMiG- miesiac sierpie
225-1-2-9 Podatek VAT UMiG- miesiac wrzesien
225-1-2-10 Podatek VAT UMIG- miesigc pazdziernik
225-1-2-11 Podatek VAT UMiG- miesiac listopad
225-1-2-12 Podatek VAT UMiG- miesigc grudzieri

[ 130-01-2_[ Rachunck biezacy jednostki- Dochody- VAT |

Konto 225-1-2-(1-12) moze wykazywaé obroty po stronie Wn i Ma w wysokosci podatku
naliczonego i naleznego ujetego w "czgsciowym rejestrze”  jednostki, VAT UMIG.
Z, punktu widzenia naleznosci i zobowigzan urzedu konto 225-1-2-(1-12) wykazuje
jednak salda nierealne. Urzad nie posiada w zwiazku z kwotami VAT wynikajgcych
z faktur zakupu i sprzedazy zadnych zobowigzan ani naleznosci i taki tez stan powinien
by¢ uwidoczniony w ksiegach na koniec roku. Salda zobowigzan i naleznogci kont 225-1-
2-(1-12) nie s3 ujmowane w sprawozdaniu RB 28S i RB N.

2. Podatek VAT nalezny

a. przypisy na podstawie ewidencji szczegolowej

Wn Ma Opis
Kwota netto 221 720 Z klasyfikacja budzetowa i
zadaniem 901000
Podatek VAT | 221 225 Z Klasyfikacja budzetows i
zadaniem 901998

b. wplata dochodéw nie wymagajacych przypisu
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Wn Ma Opis
Kwota netto 130-01 720 Z klasyfikacjg budzetowa i
zadaniem 901000
Podatek VAT | 130-01-2 225 Z klasyfikacja budzetows i
zadaniem 901998
3. Podatek VAT naliczony
a. Przypis faktur zakupowych
Wn Ma
Kwota netto Konta zespotu 4 lub 7
Podatek VAT 225 201 brutto
b. Poniesienie wydatku
Wn Ma
Kwota brutto 201 130

B. Ewidencja podatku VAT w Urzedzie Miasta i Gminy Milomlyn w celu wykazania
danych do deklaracji VAT Gminy Milomlyn za dany miesiac i jej rozliczenia w ewidencji
urzgdu dokonujacego centralnego rozliczenia VAT z urzedem skarbowym

1. W zakladowym planie kont tworzy si¢ analityke do konta 225

225-1-3

Podatek VAT Gmina

240-043

Pozostate rozrachunki- rozliczenia z tytulu VAT

2. Podatek naliczony na podstawie czastkowego rejestru zakupu danej jednostki
budzetowej

Wn

Ma

225-1-3

240-043

3. Podatek nalezny na podstawie czgstkowego rejestru sprzedazy danej jednostki
budzetowej

Wn

Ma

240-043

225-1-3
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4. Saldo konta 225-1-2 wynikajace z ksigg Urzedu Miasta i Gminy Mitomiyn na
podstawie sporzadzonych rejestréw sprzedazy i zakupu

Wn Ma
225-1-2-(1-12) 240-043

Wn Ma

240-043 225-1-2-(1-12)

5. Oplacenie zobowiazania z tytutu VAT do Urzgdu Skarbowego

Wn Ma

225-1-3 130-01-2

6. W przypadku nie wplacenia przez kontrahenta naleznosci, w ktdrej zawarty jest
podatek VAT, w celu dokonania zaplaty na konto Urzedu Skarbowego zasila sie
konto 130-01-2 z konta wydatkow

Wn Ma Opis

761 130-02 (75023 § 4530 ) Przekazanie rownowartosci
niezaplaconego podatku VAT

130-01-2 Wplyw na konto dochodow-

761(-) subkonto VAT

7. Réznice wynikajace z zaokraglenh

Wn Ma opis

761 225-1-3 Zwigkszenie kwoty VAT

761 130-02 (75023 § 4530) Pokrycie z wydatkow kwoty
rdZnicy

130-01-2 ' Wplyw na subkonto podatku

761 (-) VAT kwoty r6znicy

8. Ujmowanie salda konta 225- 1- 3 w sprawozdaniu Rb 28S i RB N

Zobowigzaniem Gminy z tytutu podatku VAT (zcentralizowanego) jest saldo konta 225-1-3
Podatek VAT Gmina. Salda ww. konta nie wjmuje si¢ w sprawozdaniu Rb 288S.

Naleznosé z Urzedu Skarbowego z tytutu zwrotu podatku VAT nalezy ujaé w sprawozdaniu
RB N.

—47 -




