BURMISTRZ MIASTA ! GMINY
MILOMLYN
wO0j. warmihsko—mnzursklc
ZARZADZENIE Nr 105/2016

Burmistrza Miasta i Gminy Milomtyn
z dnia 23.09.2016r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego pn. ,Budowa gminnej sieci kanalizacyjnej ze wsi Rogowo do wsi
Liwa w gminie Milomlyn” o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych
w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ktérego zamawiajacym jest Gmina
Milomlyn

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz.
446) oraz art. 19, 20 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U.
z 2015r. poz. 2164 z pdézn. zm.) w celu sprawnego i obiektywnego przeprowadzenia postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego, zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Powotuje Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ..Budowa gminnej sieci kanalizacyjnej ze wsi
Rogowo do wsi Liwa w gminie Milomlyn™ o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
kwot okreslonych w art. 11 wust. 8 ustawy Prawo Zamowien Publicznych, ktorego
zamawiajgcym jest Gmina Mitomtyn w nast¢pujacym sktadzie:

1) Danuta Marciniak - Przewodniczacy

2) Ryszard Portka - Sekretarz

3) Pawel Sniezawski - Cztonek

4) Jézef Szymanski - Cztonek
2 Komisja przetargowa okreslona w ust. 1 jest zespofem pomocniczym Burmistrza
Miasta i Gminy Mitomtyn, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow

warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz do
badania i oceny ofert.

§2

Tryb pracy, organizacje oraz zakres obowiazkow cztonkdéw Komisji okresla regulamin pracy Komisji
Przetargowej stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Komisja Przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powotania.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w Siwkowski



RZMIASTAI GMINY

BURMIST : Zatacznik
|9 , 4 N .
| M.,“L gzxokjn:azurskie do Zarzadzenia Nr 105/2016
woj. warmins z dnia 23.09.2016r.

Regulamin dzialania komisji przetargowej

[. Postanowienia ogolne:

1 W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. 22015r. poz. 2164 z pdzn. zm.).

2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy przez to

rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Mitomtyn.

II. Organizacja komisji przetargowe;j:

1. Komisji skltada si¢ z 4 cztonkow, w tym przewodniczacego i sekretarza komisji,
powotanych przez kierownika zamawiajacego.
2. Czlonek komisji obowiazany jest do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych mu czynnosci, kierujac si¢ w tym zakresie wylacznie przepisami prawa,
posiadang wiedza i doswiadczeniem.
3. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegodlnoscei:

a) udziat w pracach komisji,

b) wykonywanie czynnosci powierzanych do wykonania przez przewodniczacego

komisji,
¢) niezwloczne  poinformowanie  przewodniczacego, a w  przypadku
przewodniczacego - kierownika zamawiajacego, o okoliczno$ciach

uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow czlonka komisji,
d) zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji powzietych w toku prac
komisji.
4. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) organizowanie posiedzen komisji,
b) przewodniczenie obradom komisji,
¢) podzial migdzy czlonkow komisji prac niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
d) informowanie czlonkéw komisji o ustawowych wymogach udzielania
zamowien publicznych, |
e) odbieranie od cztonkow komisji oswiadczen o braku lub istnieniu okolicznosci
uzasadniajacych ich wylaczenie z postepowania. |
5. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
a) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
b) sporzadzanie protokotu postepowania,
¢) wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi biurowej komisji,
d) prowadzenie obrad komisji w zastepstwie przewodniczacego.
6. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy komisji. a pod jego nieobecnosé
sekretarz komisji.



7. Wszelkie decyzje dotyczace prowadzonego zamowienia zapadaja zwyklg
wiekszoscig glosow, w obecnosci co najmniej 3 czlonkow komisji. W razie rownej
liczby glosow, decyduje glos przewodniczacego obrad.

8. Czlonek komisji niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji ze ztozonymi ofertami lub
wnioskami o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu obowiazany jest zlozy¢ pisemne
o$wiadczenie wedtug ustalonego wzoru o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci
uzasadniajacych, jego wylgczenie z prac komisji.

9. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu

w pracach komisji niezwlocznie po powzigeiu wiadomosei o zaistnieniu okolicznosci
uzasadniajacych jego wytaczenie z prac komisji.

10. W razie zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wylaczenie cztonka z prac komisji
przewodniczacy niezwlocznie informuje o tym fakcie kierownika zamawiajgcego, ktory
wylacza dang osobg z prac komisji.

11. Dla skutecznosci czynnosci Komisji niezbedny jest udzial w tych czynnosciach co
najmniej trzech cztonkow Komisji.

[I1. Obowiazki komisji przetargowej:

1. Do obowigzkow komisji przetargowej nalezy przeprowadzenie postgpowania, co do
wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Do obowigzkoéw komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania
nalezy w szczegolnosci:

a) prowadzenie negocjacji i zebran z wykonawcami przed uptywem terminu sktadania
ofert, a przypadku udzielenia zamowienia z wolnej rgki, prowadzenie rokowan
dotyczacych tresci umowy,

b) dokonania otwarcia ofert,

¢) ocena spetnienia warunkow stawianych wykonawcom,

d) wnioskowanie o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich,

e) badanie ofert oraz wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty

w przypadkach przewidzianych prawem,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

g) wybor oferty najkorzystniejszej,

h) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

i) analiza wnoszonych odwotan.

IV. Otwarcie ofert:
1. Otwarcie ofert nastagpi w miejscu 1 terminie okreslonym w ogloszeniu oraz
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

Przystepujac do otwarcia ofert przewodniczacy posiedzenia:

a) poda informacje o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o postepowaniu,

b) odczyta sktad komisji przetargowej,

¢) poda wysokos¢ kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,

d) sprawdzi stan zabezpieczenia ofert,

e) otworzy kazdg ze ztozonych ofert, podajac uczestniczacym w posiedzeniu osobom:
nazwe (firm¢) wykonawcey, adres wykonawcy, ceng oferty, termin wykonania
zamoéwienia, okres gwarancji 1 warunki ptatnosci zawarte w ofercie.

4. W trakcie posiedzenia wykonawcy mogg sktada¢ oswiadczenia 1 zadawaé pytania.
Ewentualne o$wiadczenia lub pytania podlegaja odnotowaniu w protokole postepowania.
5.Do oswiadczen lub pytan komisja musi ustosunkowa¢ si¢ w toku posiedzenia
1 zawrze¢ swojg odpowiedz w protokole postepowania.



V. Badanie i ocena ofert:

1. Badania i oceny ofert komisja dokonuje z wytaczeniem udzialu wykonawcow.

2. Przed przystapieniem do oceny ofert komisja ustala, czy wykonawcy spetniaja
warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia i czy nie podlegaja
wykluczeniu.

3. Badajac oferty ztozone przez wykonawcow niewykluczonych z postepowania, komisja
eliminuje oferty:

a) nie odpowiadajace tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

b) niezgodne z ustawa,

¢) stanowiace czyn nieuczciwej konkurencji.

d) zawierajace razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

e) zawierajace bledy w obliczeniu cen,

f) niewazne na podstawie obowiazujacych przepisow oraz ztozone przez
wykonawcow nie zaproszonych do sktadania ofert.

4. Oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu komisja dokonuje wylaczenie przy
uwzglednieniu przewidzianych dla danego zamowienia kryteridw oceny ofert i ich
znaczenia.
5. Po podsumowaniu punktacji poszczegdlnych ofert przewodniczacy posiedzenia oglasza
propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty.
6. Postgpowanie ulega uniewaznieniu w przypadku gdy:
a) W postgpowaniu prowadzacym w trybie zapytania o cen¢ nie zfozono co najmniej
dwoch ofert nie podlegajacych odrzuceniu, w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji
elektronicznej wptynely mniej niz dwa wnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna oferta, w postepowaniach zas prowadzonych w
pozostatych trybach nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat
zaden wniosek o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcey nie podlegajacego
wykluczeniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

¢) nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty, a nastepnie oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie ogdlnospolecznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidzied,

e) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7. W przypadku gdy wybrany wykonawca uchyla sie od podpisania umowy lub nie

wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja na

wniosek kierownika zamawiajacego dokonuje wyboru jednej sposréd pozostalych
ofert bez ponownej ich oceny, chyba ze postepowanie wymaga uniewaznienia.

VL Postanowienia koncowe:

1. Nadzor nad praca komisji sprawuje kierownik zamawiajacego. Czynnos¢ podjeta przez
komisj¢ z naruszeniem prawa podlega uniewaznieniu przez kierownika
zamawiajgcego.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego komisja powtarza uniewazniong czynnosé
podjeta z naruszeniem prawa.

w Siwkowski



